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Fa kontroll pa fagsystemene
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Mal for kvelden

* Dele et opplegg, en innfallsvinkel som ogsa andre kan bruke
* Prate med folk og ta en gal....
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Kort om Utdanningsdirektoratet!




Ut med det gamle!
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Sgknadssystem
videreutdanning

Harings-
databasen

ePhorte saksbehandler

ePhorte arkiv
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Sa hvordan komme i gang...
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Skaff en verktgykasse
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 Work shop

« ADDML

* Riksarkivets nettsider
Standarder

SO 15489 -1 og 2
S016175-1, 2, 3
SO 30300,30301
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Brukte et nylig avsluttet system som «case»

* Utformet BK-forslag
e Sendt til Riksarkivaren
* Vi gadd ikke vente - har allerede laget uttrekk (ADDML)

% Utdanningsdirektoratet
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Dokumentasjonen, systemets eller saksomradets betydning for
direktoratet / samfunnet

1 Er det vurdert hvor virksomhetskritisk saksomradet er for
direktoratet, eventuelt for samfunnet?

2 Hvor virksomhetskritisk er saksomradet /systemet for
direktoratet / samfunnet?

3 Er dokumentasjonens sekundeerverdi vurdert?
4 Har dokumentasjonen en hgy sekundaer informasjonsverdi?
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Hvordan ivaretas dokumentasjonen innenfor saksomradet?

5 Blir dokumentasjonen direkte eller indirekte (via integrasjon)
arkivert i ePhorte?

6 Er det vurdert om systemet som er integrert med ePhorte
har dokumentasjon med verdi som ikke blir overfart til
ePhorte?

{ Har systemet funksjonalitet for frys (capture)? Har
systemene innebygget funksjonalitet for fangst og frys av
dokumentasjon.

8 Hvis ja: Er funksjonaliteten god nok?
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9 Har systemet eksplisitt definert funksjonalitet for a takle
teknologiskifter og migrasjoner?

10 Har systemet viktig «utilsiktet funksjonalitet»? Kan for
eksempel veere at systemet har gode rapportmuligheter eller
er enkelt a jobbe direkte mot basen

11 Saksomradets faktiske dokumentasjonsbehov. Lagser
systemet, i ordets utvidede forstand (rutiner, praksis og
teknologi), de egentlige dokumentasjonsbehovene?
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Bevaringsvedtak / beslutninger i henhold til arkivioven

12 Foreligger det bevaringsbestemmelser innenfor
saksomradet eller for systemene eller hele saksomradet?
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Og na som skjema....

o Systemeier

Systemvurdering
Spknaden gjelder
Vedlegg

Kontroller skjemaet

Send inn

Mellomlagring

Vurdering av fagsystemer

Disse sporsmalene skal brukes som et utgangspunkt for a vurdere hvilke saksbehandlingssystemer og

saksbehandlingsomrader som skal gjennomgas frem mot 2018.
Gjennomgangen skal resultere i en liste over systemer/saksomrader som skal veere gjenstand for en grundigere vurdering av

ulike dokumentasjonsrelaterte forhold for a sikre forsvarlig dokumentasjonsforvaltning.

Systemnummer

Systemnavn

Systemeier - avdeling

Systemeier

Systemforvalter

Systembeskrivelse

Hvor finnes informasjon om systemet:

Fibel

ePhorte

] [

Saksnummer/e i ePhorte

Behandler systemet personopplysninger

Er det utarbeidet internkontrollskjema for [] Ja
systemet

Er systemet meldt inn til Riksarkivet? [] Ja

Ja

Ja

[ [

Nei

Nei

Nei

Nei
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Overordnet vurdering av fagsystemer - en prioriteringsliste

vendig a folge opp, bare sikre at rutiner og syste
a en slik mate at de ikke havner i en annen kateg
e systemer (inneholder ikke dokumentasjon) und
n.

Uavklart om eller hvordan de skal fglges opp B
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Til dette
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Verktay Overblikk Del opp

Utdanningsdirektoratet



Sa starter arbeidet...
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| Langtidsbevaring — hvilke problemer ma Igses

Document management

Teknisk museum

Migrasjon

Konvertering

ikke er arkiv

Dokumentasjon som

%]

E Stette for oppgaver

1]

=

z

3

= Dokumentasjen som er arkiv

E:- Stgtte for dokumentasjons-forvaltning | 3,5 ar
g

[ B}

£

A

w1

o

2

’_E“ Stette for dokumentasjonsforvaltning og
E Statte for lesbarhet | systemet | 3,5 ar og migrasjon til etterkommer system | 10 ir
L

=

o

(=}

™

Mer enn 10 &rs bevareingstid

Stette for dokumentasjonsforvalining o

fremgangsmate for bevaring

Stette for lesbarhet i systemet i 3,5 3r og migrasjon til etterkommer system i 10 r og produksjon av uttrekk | maskin- og programvareuvavhengig form i henheld til valgt

-

Ingen formaliserte krav til *

records management
funksjonalitet

Grunnleggende krav til prosesstatte for

forretningsprosesser

- Grunnleggende krav til forsvarlig
dekumentasjonsforvaltning i relasjon til
oppeavens betydning og
dokumentasjonsverdi

" Teknologien ma minimum kunne leve i 3,5 ar
etter at siste applysning er registrert

. standarder for utveksling av

anleggsstrukturdata «CIM»

Samme som kalonnen ved siden av og

Positiv identifikasjon av hvilke typer (data)
dokumenter og metadata som skal innga i et
migrasjonsutirekk til et etterkommersystem
Eksplisitta krav til spkefunksjonalitet- og
gienbrukslogikk mm for dokumentasjonen i
etterkommersystemet

Verifikasjon av at lesningen er | stand tl &
produsere en eksport av det som har
dokumentasjonsverdi | systemet

Samme som i kolonnene ved siden av og

L

Positiv identifikasjon av hva som skal innga i
et program- og maskinvareuavhengig uttrekk
Positiv identifikasjon av hva slags
dokumentasjon dette er

Positiv identifikasjon av hvilke standarder og
metoder som skal legges til grunn (Noark-
metoden, Addml-metoden, SIARD-metoden,
egendefinerte standarder — for eksempel
krwttet til stvrinessystemer.



* Men vi har ikke en BK-plan!
« A lage én stor BK-plan er for omfattende

Igjen: Del opp!

Vi brgt ned prosessen. Hvert fagsystem gar inn i en mal for
BK-vurdering

* Saksfelt som hgrer sammen blir selvsagt vurdert samlet
selv om prosessene dekkes i flere systemer
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»

Riksarkivet forutsetter at Utdanningsdirektoratet har kontroll over
arkivdokumenter som dannes i fagsystemene, og tar dem med i
betraktningen ved utarbeidelse av bevarings- og kassasjonsplan
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Bevaring av Statistikksystemet - prosesselementer

Bevaring av fagsystemer

©
© Grunnprinsipper og Riksarkivet mottar Dialog med Bevarings-
c . . » H » » o
= Varsling til RA Oppstart —p e e » Endelig utkast » e » direktoratet vedtak BK-vedtak avsluttet
[
A A
\ 4 \ 4 |
) ) P Endelig avklarin
£ Kartlegging av Gjennomgangav | | Wiersering Kravspesifikasjon < N med RAgom innhcﬁd
.8 systemet system funksjonalitet i uttrekk
N
= A A
M\ M\
17
% et A\ 4
ST
£ c Utvikling av | 3 - | Prgveuttrekk til w| Forsteordinzere | ’ Periodiske
g % funksjonalitet VAT i Riksarkivet 4 deponering overfgringer til RA
B 7
c
-
3 A
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En metode som handterer
* gamle fagsystemer

* nye fagsystemer

e fagsystemer i utvikling

Vi har oversikt over

* systemer som oppfyller krav til forsvarlig forvaltning av
dokumentasjon

* systemer vi ma fglge opp
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* Ferdigstilt to BK-rapporter, en tredje pa vei
* Retningslinjer for systemeiere + En dokumentasjonspolicy
* Arkivtjenesten kan handtere slike problemstillinger
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~a oversikt - en bruttoliste
_ag en overordnet prioriteringsliste

Del opp - eller hvordan spise en elefant...
Start i det sma (hvis du kan)

@ Utdanningsdirektoratet



Sist, men ikke minst....

Ta deg tid til a sette deg inn i de enkelte systemene

Det er ikke shakk om arkiv eller ikke arkiv

Tilpass tiltakene
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Takk for oss!
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