Dokumenthandtering og samhandling i praksis

Hgstseminar Norsk Arkivrad
24. oktober 2013



http://www.software-innovation.com/no/produkter/360

Agenda

* 360 i Pstfold Energi
* Sgk/gjenfinning av dokumenter
 Hvordan fa med de ansatte
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Hvem er @stfold Energi

* Energiprodusent innenfor
forretningsomradene vannkraft,
vindkraft og varme

* Hovedkontoret ligger i Sarpsborg

* Storste vannkraftverkene ligger i Sogn
og Fjordane og Nordland
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Eiere

* @stfold fylkeskommune 50%

e 13 kommuner i @stfold 50 %

Sarpsborg, Halden, Moss

Askim, Eidsberg, Skiptvet, Spydeberg
Aremark, Marker, Remskog

Valer, Hobgl, Fredrikstad
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Ngkkeltall 2012

Omsetning
Driftsresultat
Arsresultat
Utbytte
Totalbalanse
Egenkapital
Ansatte

790 mill.
314 mill.
18 mill.
135 mill.
7 mrd.
2,4 mrd.
ca. /5
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360 i Pstfold Energi

@STFOLD &l ENERGI


http://www.software-innovation.com/no/produkter/360

@Dstfold Energi AS

/5 ansatte
2 dedikerte arkivarbrukere

Produsert over 4.500 saker og ca 40.000
dokumenter totalt i 360

360 fra 2009 — tidl. ePhorte
Alle ansatte er registrerte 360 brukere
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Fokusomrader 360 internt i bedriften

Felles lagring, felles deling, felles
virksomhetshukommelse

Redusere tid brukt pa sgk og gjenfinning
Effektivisere prosesser, gke produktivitet

Bidra med at lover og regler etterleves
(Offentlighetsloven, Arkivloven, Personopplysningsloven,
Arbeidsmiljgloven , Bgrsloven m.fl)

Kontroll pa det som forplikter virksomheten gkonomisk
og juridisk

Understgtte brukerens krav til mobilitet, fleksibilitet og
samhandling

os1roLD Gl ENERGI



360° Outlook sidepanel

Favoritter ¢

jch@ostfoldenerging

Sk i Innboks (Ctrl+E)

§006

] & [+
E Innboks 2] QOrdne etter: Dato Nyeste gverst 360
Sendte elementer Innboks 2
E 4] dag E@ Mine innkommende oppgaver og dokumenter
{a] Slettede elementer (33
............................................. [ Reed, Peter 1242 Under arbeid
j{h@mﬁnldenergi . RF: SFEIF[EIE nppdatering 3y SAY avtale ¥ Mine dokumenter under arbeid
1~ Amtzen Jan Erik 12:20 rlfl Utboks
> 3 onbols 22 Re: Testing, fremdrift, og fullfaring av pros. Mine erdge dokumente
4 .
3 Sndiecenenter -] Chistan Nordzh 1213 [y Pkovatie |
3 Santallogg Testing, fremdrift, og fullfgring av prosjekt... ket e, doumentr o procter
@ Slettede elementer (53] |_d Olaug Vedeld 1041 Slippsoner
» [ ReS-feeder Interessegruppen Energi - 360° } Opprette dokumenter : |
: Slipp e-postmeldinger og filer her nar du vil opprette nye 360°-elementer for dokumentene som skal arkiveres
b3 Spam Mail | Hovemaen, Tare 08:55
. : '3 Opprette kontakter
v EP Sﬂkﬁmapptr B0 GIZIFIQFEIEIEFII’IQ #1576 UPDATEDS M Velg dette alternativet for & opprette nye kontakter med dra og slipp
10 @STFOLD ENERGI




360° Outlook sidepanel

[@ Innkommende dokumenter (9)

©O®

sorter etter Siste v |

[ 13-008080 Mnemonic - info rutiner feilmelding

brannmurlgzning
Inngdende dokument, Ferdigstilt, IKT/Jon Christian Hansen,
09,10.2013, Til/fra: Mnemonic AS

Innboks

Innkommende dokumenter 2 1] 13-008079 360 - Oppgradering 4.1 5P6 -
Frosjektevaluering

Inngdende dokument, Ferdig.
10.10.2013, Tilffra: Software |

["'] B d e-post
o Dppgaver (] bBesvar med e-pos

M [ 13-008077 Mnemonic - | e
ine mottatte oppgaver Inngdende dokument, Ferdig, g Avskriv

10.10.2013, Tilffra: Mnemoni ’

Mine innkommende dokumenter
A Besvare med et dokument

[ 13-008076 Broadnet - §|
Inngdende dokument, Ferdig,
16.10.2013, Tilffra: Broadnet

A Send til gjennomgang

¢ Apnei360°
[ 13-008018 Presentasjon
15/10-2013
Inngdende dokument, Ferdig. Kopier 1 hyperkobling(er) Ir

Hansen, 15.10.2013, Til/fra: 1| _.

e
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Arbeidsflate for saksbehandler

b Mine 3pne saker

b Mine teamsaker

F Historikk

F Ubesvarte dokumenter
b Reserverte dokumenter

+ Korrespondanse under
arbeid

b Revisjoner under arbeid
b Godkjente dokumenter
¥ Filer under arbeid

¥ Til info siste maned

b Oversikt

+ Historikk

» Mine aktiviteter
+ Oppgaver

b Sendte oppgaver

b Frister

Post fra arkivet - Reserverte dokumenter

Handlinger =

Dok, nr, Tittel Dokumentdato Dokumenteier Ansv, avd/seksjon Dokumenttype
Det er ingen elementer 3 vise | denne listen.
Ubesvarte dokumenter
B Oppfalging = Eesvar Besvar med e-post Avskriv Omfordel Handlinger =
D Tittel Avsender Dokumenttype Sak Dok, Mottatt dato
ﬂ Mnemonic - Mobile Access Mnemonic AS Inngaende dokument 13- 22102013
og ES0 - Testing, fremdrift, 000&e70
og fullfgring av
prosjektfasene
G Presentasjoner IFS Mobile IFS Norge AS Inngaende dokument 15- 17.10.2013
A Consept - 15/10-2013 000093
ﬂ SV: IFS - mobile l@sninger Bent Gabrielsen Inngdende dokument 13- 15.10.2013
000093
ﬂ Mnemanic - info rutiner Mnemonic AS Inngdende dokument 15- 09.10.2013
feilmelding brannmurlasning 0006638
G 360 - Oppgradering 4.1 5P6 -  Software Inngaende dokument 13- 10.10.2013
Prosjektevaluering Innovation ASA 000140
ﬂ Mremaonic - Ltsettelse Mnemonic AS Inngaende dokument 13- 10.10.2013
milepzel brannmurfasen 000668

12
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Arbeidsflate for saksbehandler

Dagens 360 tips

Opprette ny virksomhet og kontaktperson
Sek 1 360 tipsene

Admin
Min status

Mine dpne saker [82]

Til info siste maned (0]

Ubesvarte dokumenter [10] - Nye

Korrespondanse under arbeid [17]

Til fordeling [0
Mine oppgaver 3]

Mine frister [0

hdima tazamea Lrar IR117 klwea

13
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Intranett — 360/IFS

=

Mine portaler IT-helpdesk Personalhandbok J60-info IF S-info Linker
Fakituraer (0) Post (8)

Enkel oppstart og informasjon om mottatt inngaende post
via Link pa Intranettet
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Intranett — 360

* Styrende dokumenter er lagret i 360
e Link fra intranettet til 360

Personalhandboka

Personalhandboken er et praktisk verktsy og
regler vedrerende personalforvalining. d':. http://360app01:8080/sites/1044/locator.aspxina... | |

Til personalhandboka

Send til OneMote

Dok. nr. Tittel

L]
ViktiQE avtaler ] © 11-002002 Protokoll - Lokale ssersavtale etter forhandlinger 1. desember 2010
Hovedavtale KS Bedritt ] © 1p-006538 Matereferat fra droftingsmate med organisasjonenes vedr,

bonusordningen 2011
Energiavtale |
d ] © 1p-001316 Varme - Protokoll-Lokal avtale - Fire-skifsordning med vakt - 2010

Energiavtale Il

] O 10-001317 Varme - Protokoll - Lokal avtale - Seks-skiftsordning - 2010
Lokale avialer

] O 1p0-001318 Yarme - Protokoll-Lokal seeravtale - Godtgjerelse for skiftordning
A_avtalen med vakt - 2010
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Software Innovation

Integrasjon mot IFS

E

=

e -

: :

; =

1= ;
=
3=
=

-

e

s

16

DSTFOLD ' ENERGI


http://www.software-innovation.com/no/produkter/360

Integrasjon mot [FS

* Et felles dokumentlager
* Integrasjon mot IFS

— Web og windowsklient El

WEB/portal bruker
(sharepoint)

Felles Office/dokumentbruker
' dokumetlager

IFS Centura Bruker IFS WEB Bruker

17 asTroLD |Gl ENERGI
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Prosjekt, sak og dokument

Generell sak

@ IKT - Leveranse - Sikkerhetsprosjekt 2013 - Fase 4 Fjernaksess og end

Vis oversikt Sak: 13-000670 Date: 08.08.2013  Arkivstatus: Under behandling

Detaljer Dokumenter (3) Int, kontakter Eksterne kontakter Altiviteter Merknader (0} Saksref, (0]

ﬂEl 130086 IKT - Sikkerhet og oppgradering brannmur

i'El 130003 IKT - Forprosjekt Sikkerhetsprosjekt 2013 - Utarbeidelse av kravspesifikasjon

i'El 130013 IKT - Forprosjekt Sikkerhetprosjekt 2013 - Til arbeidsrom

ﬂEl 130026 IKT - Forprosjekt Sikkerhetsprosjekt 2013 - Prekvalifisering

i'@ 130042 IKT - Anskaffelse - Sikkerhetsprosjekt 2013 - Konkurransegrunnlag

=l &% 130086 IKT - Leveranse - Sikkerhetsprosjekt 2013 - Mnemonic AS
i'@ 13-0087 IKT -Leveranse - Sikkerhetprosjekt 2013 - Til arbeidsrom
H ﬁ 13-000604 IKT - Leveranse - Sikkerhetsprosjekt 2013 - Prosjekt-/statusmgter
H ﬁ 13-000605 IKT - Leveranse - Sikkerhetsprosjekt 2013 - Interne prosjektdokumenter
H ﬁ 13000667 IKT - Leveranse - Sikkerhetsprosjekt 2013 - Fase 1 Design- og planleggingsfase
H ﬁ 13000668 IKT - Leveranse - Sikkerhetsprosjekt 2013 - Fase 2 Implementasjon brannmur
H ﬁ 13000669 IKT - Leveranse - Sikkerhetsprosjekt 2013 - Fase 3 Implementasjon sikkerhetsfunksjonalitet
# =% 13000670 IKT - Leveranse - Sikkerhetsprosjekt 2013 - Fase 4 Fjernaksess og endepunkt
H ﬁ 13000671 IKT - Leveranse - Sikkerhetsprosjekt 2013 - Fase 5 Dokumentasjons- og oppleeringsfase
H e 13-006223 IKT - Statusrapport - Leveranse for sikkerhetsprosjekt 2013
H e 13-006224 Sikkerhetsprosjekt 2013 - prosjekt - statusmater

H ww 13-006311 Sikkerhetsprosjekt 2013 - prosjekt - styringsgruppemater

@STFOLD
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Prosjekt, sak og dokument

_— oS

E Prosjekt

360 -

Vis owersikt Prosjektnummmer: 09-0010 Statuws: Akbvt Fase:
Detaljer Forlgp Dokumenter (40) Aktiviteter (3] Saker (147

= [=] po-0o10 360
= E 0290009 360 - Innferingsprosjektet vinteren 2009
= [=] 090012 360 - SPS
ﬁ@ 104004 380 - Styrearbeid Brukerforeningen 2009 - 2011
-ﬂE 100007 380 - Feil og endringsansker
ﬁ@ 1043011 Za0 - Funksjonelt
ilEl 1040012 380 - Teknisk drift
-ﬂEI 100017 3680 - Rutiner og styrende dokumenter 2010
ﬁ@ 110285 260 - Overordnet Administrasjon
-ﬂEI 110318 360 - Oppgradering 4.1 5P2
ﬁ@ 110425 IKT - 360 - Oppgradering 4.1 5P4
-ﬂE 120052 IKT - 360 - Oppgradering 4.1 SP5
ﬁEI 1240084 IKT - 360 - Virksomhetssertifikat og PD'F Signering - 2013
ﬁ@ 120010 IKT - 260 - Oppgradering 4.1 SPs - 201=
= ﬁ 09000048 360 - Hovedprosjekt - Godkjenningsdokumenter og dialog
= i 10000001 360 - Vedlikeholdsavtale
= ﬁ 10000016 360 - Referansearbeid
= ﬁ 10000049 260 - Detaljispesifikasjonsdokumenter 360 og 360-IF5

= ﬁ 10000061 360 - Alle signerte avtaledokumenter - SI-@E - fra 2005

19
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Kontrakter

Kontrakter for oppfalging

Welg ansvarlig | Mine E| Inkl. underl. org.enheter []  Neste revisjonsdato

[ pok. Tittel Dokumentdato
Det eringen elementer a vise i denne listen,

Mine kontrakter

O pok Tittel

15006219 Mnemonic - Oppdaterte prisbilag - Kjgpsavtalen og
vedlikeholdsavtalen -15.7.2013

12011550 360 - 51 - Signert bestillingsskiema - Programvarelisenser

12-010465 360 - 51 - Signert avtale om konsulentoppdrag

11-004643 Kontrakt - Zephyr

10004749 360 - Vedlikeholdsavtale - 2013

11001196 Ephorte - Signert Endringsbilag for avtale om vedlikehold av

bruksrettslisenser

Kontrakter i min avdeling

[l Dak. Tittel

10000219 Microsoft Select 1 - Hovedavt.nr.25568915-Reg.avt.nr. 7414 260
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Fjernvarme

* Benytter 360 til dokumentasjon, kundeoppfelging, dialog og
telefonhenvendelser med kunder.
e Lagrer korrespondanse og kontrakter pr. kunde
* Prosjektstruktur bygd pr konsesjonsomrade i 360
e Avtaler som gjgres med kunder. == .
;l Fjernvarme - Sarpsborg Sentrum - Kunder-
Vis oversikt Prosjektnummer: 11-0333  Status: Aktivt  Fase:
Detaljer Forlap Dokumenter (0) Aktiviteter (0] Saker (8) Int. kontakter Kontakter
My aktivitet = My e-post Mytt dokument = Rediger kontaktliste
D Mavn Virksomhet
Glomma Invest AS
Torg:::;en Hmindustri ...
Veidekke Bc-lilg AS
Storbyen Drift AS
21 asTroLD |Gl ENERGI



Regnskap

Dokumentasjon av arbeid for interne og eksterne kunder:

— Kundemappe/avtaler

— Lagring av avstemmingsdokumenter fra andre fagsystemer -

revisjonshandtering

@ Norsk Grgnnkraft AS~

Ansvarlig person: Anne-Berit Eid

Details

Kontakter

Mavn Mobilnr

Rune Skjevdal 970 22014

Saker

Tittel

MGEK - Bilag
Morsk Grannkraft - Forbruksavgift 2010
MNGK - refusjon lann

Telefonnr

6911 2510

Status

Under behandling
Avsluttet
Avsluttet

Type
Generell sak

Generell sak

Generell sak

Type

rune.skjevdal@norskgronnkraft.no  Kontaktperson

Siste aktivitet

03.05.2012 13:08:59
02.02.2011 13:17:27
03.12.2010 13:58:52

22
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Revisorportal

* Tilgang for revisor til 360-dokumenter i portal utenfor 360
for revidering av interne og eksterne selskap
— Unngar pa denne maten brukertilganger i 360

Revisor portalen

Hiemmeside

a_'? Papirkurv
|2 alt omradeinnhold

Selskaper til revisjon

Link

Eldrevatn Kraftverk - Revisjon
Eurckraft Morge - Revisjon
Guleslettene Vindkraft - Revisjon
Haram Kraft - Revisjon
kwalheim Kraft - Revisjon

Viking kraft - Revisjon

Zephyr - Revisjon

Zephyr - Revisjon

Hiemmeside

Biblioteker
Lister

Diskusjoner

A Papirkurv

2h Alt omradeinnhold

Prosjektdokumenter

Sak

10-001695 Zephyr -
10-001697 Zephyr -
10-001698 Zephyr -
10-001700 Zephyr -
12-000480 Zephyr -

Regnskap 2011

Finans - 2011

Avestemming - 2011

Rapporter pliktig bokf.loven - 2011
Avestemming - 2012

23
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Samhandlingsrom

Tilgjengelige portaler
360

360 Discovery 4.1 SP6 Sikkerhetprosjekt 2013 - Leveranse

Applikasjonsmete
Avdelingsmpte Hiemmeside

Beredskapslogg

360°

IFS IEE Returner til 360° Dokumenter
IFS portalen [C] Type Nawn
IKT - Beredskapshandbok &) Papirkurv = 00 - Prosjekt
IKT - Netapp - Proact @ Alt omradeinnhald Ca 10 - Fase 1 - Design og planleggingsfase

Ca 20 - Fase 2 - Implementasjon brannmur
IKT - Steria - Dptimalisering av IKT-drift 2011 Ca 30 - Fase 3 - Implementasjon sikkerhetsfunksjonalitet
IKT pcrtalen Ca 40 - Fase 4 - Fjernaksess og endepunkt
IT—heIpdesk [ | 50 - Fase 5 - Dokumentasjons- og oppleeringsfase
Revisortest | 70 - Endringshandtering

. . . Ca 80 - Statusmeter

Sertifikat og lisens register

Ca 83 - Statusrapporter
Sikkerhetprosjekt 2013 - Leveranse Ea 86 - Teknisks mater
Sikkerhetsportalen Ea 89 - Styringsaruppemsgter

Stabsportalen
Statusmate IKT

Sokemotor
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Samhandlingsrom

- Funksjon for bedre samhandling og tilgjengeliggj@ring av informasjon
- Kan og bgr benyttes av alle ansatte som arbeider med dokumenter sammen
med eksterne radgivere

Sikkerhetsportalen

Hiemmeside

FProsjekt dokumenter
360°
Returner til 380° O] Type Mawn

Prosjekt dokumenter

01 Prosjekt
& Papirkurs

E 02 Konkurransegrunnlag
_iﬂ Alt omradeinnhold

03 Statusrapporter

05 Mater

Frekwvalifisering

50 Ewaluering

70 Tilbud konkurransegrunnlag

71 Tilbud konkurransegrunnlag - Forhandlingsmete 10.06.13

Lo ee

99 DHwerse
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Samhandlingsrom

* Benyttes til ledermegter, stabsmegter,
avdelingsmeoter

Statusmoate IKT » IKT portalen > Statusmate IKT

Dato: 14.10.2013 Klokkeslett: 14:00 - 15:30 ==
@ 3 til kalender

Tilbake til 360° Hjemmeside Statusmete [KT

velg en dato fra Status

listen nedenfor:
265.08.2013 [ kategori sak Dato Saky/Heatnr.
02.09.2013 14.10.2013 vernerunde
09.09.2013
{6.09.2013 14.10.2013 Ukeplan + endringer denne uke
23.09.2013 14.10.2013 Status problemer, prosjekter, utviklingsoppgawver, reguests mm
30.09.2013 14.10.2013 MS Scom i 2014 - oppogave til 24.10
07.10.2013 14.10.2013 Budsjett og tema innsparing

2 14.10.2013 ,
LT 14.10.2013 BR: Den store IKT-lagertellingen
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Sek/gjenfinning av dokumenter
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http://www.software-innovation.com/no/produkter/360

Sek/gjenfinning av dokumenter

» Skriveregler

— enklere gjenfinning etter virksomhetskritisk
informasjon

* For a spke etter opplysninger registrert i
360°, noen kriterier ma vaere pa plass

— God navnsetting av prosjekt, sak og dokument

28 asTroLD |Gl ENERGI



Spk/gjenfinning i Outlook sidebar

©®

@ Sek og arkiver

Eﬂ Saker

Sek etter saker

111 Dokumenter

Sek etter dokumenter

-%-.l Prosjekter
= Spk etter prosjekter

Kontakter
Sek etter kontalkter

Jole

Eiendommer
Sek etter elendommer

5

ikt Ieveranse‘

[& Saker (7)

Sorter etter Siste

=7 13-000671 IKT - Leveranse - Sikkerhetsprosjekt 2013 - Fase 5 Dokumentasjons- og opplaeringsfase
Under behandling, IKT/Jon Christian Hansen, 08.08.2013

=7 13-000670 IKT - Leveranse - Sikkerhetsprosjekt 2013 - Fase 4 Fjernaksess og endepunkt
Under behandling, IKT/Jon Christian Hansen, 08.08.2013

=7 13-000669 IKT - Leveranse - Sikkerhetsprosjekt 2013 - Fase 3 Implementasjon sikkerhetsfunksjonalitat
Under behandling, IKT/Jon Christian Hansen, 08.08.2012

ikt leveranse fje{rna ksess

[& Saker (1)

Sorter etter Siste

=7 13-000670 IKT - Leveranse - Sikkerhetsprosjekt 2013 - Fase 4 Fjernaksess og endepunkt
Under behandling, IKT/Jon Christian Hansen, 08.08.2013
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Sok/gjenfinning fra Viaworks

* Spker etter innhold i alle interne
dokumenter og filer med tekst

* Sgkeri"alle" systemer
e Alt blir sikkerhetskontrollert

ViAWorks

VirtualWorks™

| | Sok
w a2k

Sek i Alle | Filserver E-post 360 Intranett

Sharepoint Ephorte Heat
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VIAWorks

VirtualWorks”

Sek/gjenfinning fra Viaworks

Seki Alle | Filserver E-post 360 Intranett

Sharepoint Ephorte Heat

: 360 - Skriversgler - @konomi 24, nov 2010 (1 KB)

Sak 05-000014
Ansvarlig enhet IKT
Dokumenttype Styrende dokument

Type Prosedyre - rutine
Revisjon 302462
Dokument 10-001901
Prosjekt 10-0017

Ansvarlig person Jon Christian Hansen

360 - Skriveregler - @konomi 11/24/2010 7:07:40 PM 09-000014 360-Samling av styrende dokumenter 360 - Rutiner
og styrende dokumenter 2010 10-0017... 360 - Skriveregler - @konomi Dok.ansvarlig: Laget dato: Kontrollert av:
Godkjent av: Utarbeidet av / revidert av: Trude Bjering-Strand 08.06.2... river skriveregler for Prosjekt -, Saks- og
Dokummenttitler innenfor en avdeling eller tverrfaglige fagomrader | @stfold Energi. Reglene bes benyttet... tene
@konomi - regnskap Et prosjekt som heter NGK - regnskapstjenester Hovedprosjekt = Kundenavn -
Regnskapsstjenester eks: NGK — Regnskapstjenester...

&= - Buffer
1 360 - Bruksmgnster og Skriveregler - IKT 18, apr 2012 (1 KB}
Sak 09-000014

Ansvarlig enhet IKT
Dokumenttype Styrende dokument

Type Prosedyre - rutine
Revisjon 303061
Dokument 10-002409
Prosjekt i0-0017

Ansvarlig person Jon Christian Hansen

360 - Skriveregler - @konomi Infofinder - Brukerveiledning - Sluttbruker Plan Prosedyre/finstruks Prosjektsgknad

skriveragler akonomi m

Avanzert sak

Sorter etter P

Beste ferst Myeste farst

Hvor X

=] ﬂﬁsharePDint
g Prosjekter
E = Exchange
L@ Mailboxes
El ﬂlntranett
Cg Innhold
B i§ File Server
L@ Felles
C@ Brukeromrade
L3 Zephyr
E ﬂHeat
3 5ak
El &= 360
3 Aktivitet
Cg Dokument
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Hvordan fa med de ansatte
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http://www.software-innovation.com/no/produkter/360

Opplaering — Opplaering - Opplaering

IKT timen

Opplaering saksbehandler/avdeling/_

ntroduksjon nyansatte

Hurtigguide, skriveregler

Ulike datakunnskaper og behov hos

Dagens 360 tips

saksbehandlerne

Hands-on, individuell oppfglging

Melding om uregistrert kontakt selv om

Sek i 360 tipsene

«Tips & triks bruk av 360°

kontakten e

33
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Skape oppmerksomhet rundt 360

* Publisere suksesshistorier pa intranettet
* Gjgr det enkelt a spgrre om hjelp

e Skape gode ambassadgrer for 360
 Markedsfgring av produktet

* Veer apen for innspill
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Min motivasjon som ambassadgr

Hvordan forvalter jeg min rolle som
applikasjonsansvarlig?

Ma jobbe med meg selv, er jeg motivert?

Mine holdninger og personlige kvaliteter
spiller en viktig rolle for om vi lykkes eller ikke
Egen faglig forstaelse og oppbygging av egen
kompetanse ma vaere i fokus

Hvor erviom 1 ar? Om 3 ar? — jeg kan veere
med pa a pavirke retningen

35
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Takk for oppmerksomheten




