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Er du rede til a sta for dine
handlinger?

Kjetil Reithaug
statsarkivar i Kristiansand
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Powerpointbilde nummer en

Tips:
* Begynn med en vits
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Torsdag 15. januar 2015 .gil’ﬂﬂ'

Mens andre koste

seg med sju sorter i
julen, fikk Flekkefjord
kommune i stedet
servert sju palegg fra
Statsarkivet,.

Av Vidar Falkum

Statsarkivet i Kristiansand
giennomferte et varslet tilsyn
hos Flekkefjord kommune i no-
vember, fem dager for julaften

sendte de den forelepige til-
synsrapporten til kommunen.

— Vi har inntrykk av at ar-
kivtjenesten fungerer godt
som administrativt verktey
for kommunen, men har like-
vel merket oss noen punkter
hvor kommunen har en jobb 4
giere, skriver statsarkivar Kje-
til Reithaug og forstekonsulent
Lillian Lunden i felgebrevet til
rapporten Thomas Olsen har
utarbeidet. Tilsynet har avdek-
ket sju palegg som kommunen
ma ordne opp i:

* Arkivplan: Kommunen m3

oppdatere sin arkivplan i hen-
hold til merknader og palegg
gitt i tilsynsrapporten.

* Fagsystem: Kommunen m4
giennomgi og oppdatere be-
skrivelsene av alle aktive fag-
systemer.

* Kvalitetssikring av journal
og arkivsystem: Kommunen
ma {4 bedrede rutiner for kvali-
tetssikring, og innfere en form
for avviksrapportering, innen
arkivering og journalfering.

* Periodisering av arkiv: Fra
arsskiftet 2014/15 m4 det settes
periodeskille og periodiseres i

Sj upalegg fra Statsarkivet til Flekkefj

saksarkivsystemet i henhold
til bestemmelsene i arkivfor-
skriften.

* Arkivlokaler: Alt arkiv-
materiale som ikke er i daglig
bruk skal jf. arkivforskriften
vare plassert i kommunes lo-
kale for bortsettingsarkiv pa.

* Avlevering av papirarkiver:
Alt arkivmateriale fra eldre
og avsluttede arkiv skal vare
avlevert depotinstitusjon jf. ar-
kivforskriften. -

* Avlevering elektronisk ar-
kivmateriale: Uttrekk av Kon-
tor2000 for perioden 01.01.1999

ord

til 01.02.2005, og av Acos Web-
Sak for perioden fra 01.02.2005
til periodeskillet 31.12.2014, m4
foretas, og deretter godkjennes
av depot. Dette skal gjores i
samarbeid med depotinstitu-
sjon (IKAVA).

Fristen for 4 ordne opp i alle
paleggene er satt til 10. april
2015.

Folgeskrivet avsluttes med
at rapporten bevisst har lagt
vekt pad forbedringspunkter,
noe som forer til at ikke alt
som er positivt og bra kommer
med.
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Debatt?

Debattinnlegg “Radmennenes skjulte
milliongjeld”

Eller "Arkiver kan ga tapt i kommunereformen”

Debattinnlegg?
Nei, konstatering av fakta


http://debatt.kommunal-rapport.no/debatt/radmennenes_skjulte_milliongjeld
http://debatt.kommunal-rapport.no/debatt/radmennenes_skjulte_milliongjeld
http://arendalstidende.no/meninger/arkiv_kan_ga_tapt_i_kommunereforma/
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Arkivstatistikken for 2014

* 9% av kommunene begynt planlegging av
arkivhandtering ved evt kommunesammenslaing

o Arkivpersonalet eri liten grad med i
planleggingen (15 %)
* Elektroniske fagsystemer:

— 76 % ikke foretatt uttrekk fra fagsystemer for
langtidsbevaring (vet de om IKA har gjort?)

— 28 % vet ikke hvordan utfasede og avsluttede

systemer handteres (er dette IKA-kommuner eller
ikke?)
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Hva skal kommunene gjgre?

En mate a si det pa:

* Vurdere hvilke kommunale arkiv som skal bevares
- hye bevaringsbestemmelser

e Fastsette oppbevaringsfrister

 Fgrebygge og hindre risiko for arkivtap og
urettmessig tilgang til informasjon i arkivene

e Fa pa plass finansiering av arkivoppgavene
kommunen star overfor i forbindelse med
kommuhereformen

e M.v.
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Arkivverket veilede?

En mate:

SAMDOK (Samla samfunnsdokumentasjon)
Arkivverket i samarbeid med kommunal sektor
komplett veiledning 1.5. 2016.:

 rad om handtering av eksisterende papirarkiv
og digitale arkiv

* rad om etablering av arkiv i den nye
kommunen

http://www.kommunereformarkiv.no



http://www.kommunereformarkiv.no/
http://www.kommunereformarkiv.no/
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Hvorfor?

Riksarkivaren: Men Kjetil, hvordan skal vi argumentere for a prioritere arkiv? Ett godt
argument a satse pa...?

Kjetil:
— Demokrati?
— Rettigheter?
— Gjennomsiktlighet?
—  Kultur?
— Dggnapen forvaltning?
— Historie?
— Plikt og lovverk?

Neeeeiii: opprinnelige grunnen til at vi lager oss arkiv: for a kunne gjgre en bedre
jobb — for organisasjonens egen del!
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Hvorfor? Les mer

Timeregistrering
uniT4

Penger.jpg
Mobilise Crew Bl

Timefering

- En enorm slgsing med
penger og ressurser

Store norske bedrifter og organisasjoner bruker mer enn 16 hele
arsverk kun pa a lete etter informasjon de har laget selv.

Artikkel av: Sifi Knutsen Vosgraff (Hegnar.no - 25.3.15 10:4

m<§‘ W Tweet S 8+ 0 & 0| [MEpost (&

Det brukes i dag enormt med tidsressurser i
norske bedrifter som folge av dokumentkaoset
som finnes, viser en fersk undersekelse
gjennomfort av Respons Analyse for
VirtualWorks.

Undersokelsen har pa bakgrunn av svarene
fra 1.675 ledere og ansatte i norsk arbeidsliv
kartlagt tidsbruk og effektivisering rundt
dokumenthandtering i arbeidshverdagen.

- Gjennom var undersokelse ser vi at mange

hele arsverk i norske bedrifter gar med bare til |l ?,EE’?.{EEJE" N

a finne frem til informasjon de har laget selv_ |
flere tilfeller har man i tillegg gjort den samme
jobben dobbelt, fordi man ikke klarer a finne

eller bruke dokumenter andre har produsert innenfor samme omrade, sier administrerende
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e Bedrift med 500 ansatte bruker daglig minst
125,5 timer pa a leite etter informasjon (mer
enn 16 arsverk.)

e 42 prosent har mattet gjgre en jobb pa nytt
fordi de ikke kunne finne igjen et dokument.

e 35 prosent i off forvaltning svarer at det ofte
er et problem at man ikke finner
informasjonen man leter etter.
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Vesentlige utfordringer...

Vesentlige utfordringer for arkivfeltet knyttet til
kommunereformen

PS: ikke bare knyttet til kommunereformen
(dette kommer uansett, men na kommer alt samlet)
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Vi vet (utfordringer)

e Store mengder papirarkiv fra tidligere kommuner
e Store mengder papirarkiv fra dagens kommuner

 Hva koster det da?
— 2000 per hyllemeter?
— 4000 per hyllemeter?
— 6000 per hyllemeter?
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Vi vet (utfordringer)

e Store mengder elektroniske arkiver fra dagens
communer

* Ingen har oversikt, beregninger sier 40 per
commune? Nasjonalt 18 000

 Hva koster det da?
e 1-2 mrd med dagens metoder.....
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Hva skal vi egentlig gjgre med
arkivene?

Forskrift om offentlege arkiv (11.12.1998, nr. 1193)

5-3. Avlevering av avslutta arkiv

Dersom eit offentleg organ skal nedleggjast, skal
arkivet klargjerast for avlevering til arkivdepot eller
for overfgring til eit organ som overtek saksomradet,
jf. §§ 3-22 og 3-23. Klargjeringa av arkivet inngar som
del av avviklingsarbeidet. Arkiv som ikkje blir overfgrt
til anna organ, skal avleverast straks
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Uansett

Dere har fremdeles tid! (Tjaaaaa....)
Dere ma ha oversikt!

Det vil si....7

Oppdater arkivplanen!
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Ansvar

Arkivkompetansen skal veere tilgjengelig i kommunene
(i dag stor variasjon)

Vi ma forvente at alle kommuner klarer a handtere arkivene i
en sammenslaing. Evt retningslinjer fra Riksarkivaren kan
ikke vaere pa detaljniva for hver enkelt kommune.

Kommuner uten god nok kompetanse for a utfgre tiltakene,
har et problem. Kommunen ma sgrge for a tilfgre
kommunens arkivtjeneste tilstrekkelige ressurser og
kompetanse
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To ting pa en gang

Det praktiske

Hva gjor vi egentlig med arkivene vi har og hvordan lager vi nye
arkiver?

Det “retoriske”
Serge for at arkivutfordringene far sin rettmessige
oppmerksomhet.
— Under planlegging av avslutting av kommunen
— Under gjennomfgring av avslutting av kommunen
— Under planlegging av oppstart av kommunen
— Under gjennomfgring av oppstart av kommunen
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Det “retoriske”

(Og litt praktisk)

Hvem i din kommune “tar tak i” i dette og
sgrger for den rettmessige oppmerksomhet?

Far du hjelp til det?
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F.eks:
Hvordan er vi organisert?
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Oversikt

Ett arkivorgan, sentral arkivtjeneste, ytre enheter egne merkantile osv

Hva slags serier/deler har vi?

Ordningsprinsipp, periodisering (rutinen, har det skjedd?), personmapper i en eller flere
saker?

Hva har kommunen av utskilte deler?

IKS — overlever de? (ikke behov? andre samarbeid/partnere? Hva skjer med IKA?)
§27/8§28 — overlever de? (ikke behov? andre samarbeid?)

Hva har din kommune stilt av krav om dokumentasjon?

Hva er reglene for “dine” IKS’er og samarbeid ved nedleggelse?

Tenkte dere pa dette da dere lagde IKS’et eller samarbeidet?

fagsystem ("ekte” eller utskrift?), pa papir?

Private tjenesteytere?

- Gamle avtaler opphgrer
- kommer det nye avtaler?
- Kan kommunen sikre seg dokumentasjonen?
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Hvem passer pa dette?

Noen ma ta dette opp
Noen ma holde dette varmt

Noen ma passe pa fremdriften
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Sak/arkivsystemer

Ansvar: den eksisterende kommunen

(det vil si vurderinger, problemlgsing, kostnader — skal gjgres i
samband med “opphgr” — ikke 50 ar seinere...)

e Fungerer uttrekksfunksjonaliteten?
e Erdetlova konvertere?

e Har leverandgren tid til 3 hjelpe?

e OQOsv...
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Fagsystemer

Ansvar: den eksisterende kommunen

(det vil si vurderinger, problemlgsing,
kostnader — skal gjgres i samband med
“oppher” —ikke 50 ar seinere...)
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Fagsystemer

Periodisering

Avslutting av system?

Uttrekk? Funksjonalitet?

Kapasitet hos leverandgrer?

Kompetanse ved depotet? Kapasitet ved depotet?
Parallelt tenke pa (ny kommune):

Nye systemer? Anbud...”?

Konvertering/migrering (til hvilket system?)
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Fagsystemer

Ogsa her ma vi tenke:

Arkiv etter private tjenesteytere — endring/bevaring?
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Papirarkiver

Periodisering:
— alt?
— Beholde den stgrste kommunen sitt?
— Det beste arkivet?

Avsluttede arkiver:

Ordnes og avleveres (lanes tilbake?)
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Uansett

Dere ma ha oversikt!

Arkivplan — oppdatert!
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Den nye kommunen

Arkivdanning:

— Hvordan blir det? Kulturforskjeller “Rektor og inspektar har
et forhold til vart sak- arkivsystem og bruker det jevnlig”.

— Rutiner: Hvordan? Skanning, postmottak, utarbeidelse,
opplaering....

— Organisering av arkiv: elev-/klientmapper? G/brnr — flere
slike?

— Organisering av a-tjenesten?
Ansvar
Bruke den store sine rutiner?

Valg av systemer (N5-kjerne?)
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Den nye kommunen

Sammenslaing er altomfattende....:
- alle fagomrader
- alle arkiver
- fra fgrste dag

Oppleaering (tid, opplegg, ressurser)

Ny kultur (oppleering, forstaelse, respektere nye
rutiner, sterke fagfolk som kan forsvare
arkivfaglige valg)
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Minimum?

Noen ma ta dette opp
Noen ma holde dette varmt

Noen ma passe pa fremdriften
Er du i tvil?

Har du problemer?

Be om hjelp!
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Fint 2 gjenta hva som er sagt tidligere:

Leder for SAMDOK- kommunale arkiv
oppsummerte:
Dokumenter skal utarbeides og overleveres til
rette myndigheter og organisasjoner slik at de vet
hva som foregar og hvordan dette kan pavirke....

Kjetil sier (som han alltid har sagt):

| alle sammenhenger du har mulighet:
Reis deg opp og rop det ut: ARKIV!
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GLITRENDE anledning..

Finn en blogger og bruk henne
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Gravide Tuva ble frustrert
over Navs digitale
steinalder - laget nytt
skjema

Og Nav star fritt til 3 bruke forslaget hennes.
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GLITRENDE anledning..

Eller bare ta no’ fra naermiljget og vis hva som
kan ga galt...selv om man prgver a gjgre det
rekti’ ...Tenk hvor ille blir hvis arkivarene IKKE
blir med...



« C | [1 www.nrk.no/mordland/minnepinne-med-flere-tusen-personopplysninger-sporlost-forsvunnet-1, 12303870

=i apper @ Suggested Sites a Fant skadet personil... a Forsiden - Fvn.no D Farsiden - lindesnes

Nordland Tipsoss!  Mordlandsstemmer  Trafikk  Vaer TV Radio  Fylkesleksikon — Skipstrafiki

Minnepinne med flere tusen
personopplysninger sporlgst forsvunnet

300.000 dokumenter er pa avveie etter at én av Rana kommunes minnepinner ble
borte i posten. Flere av disse inneholdt personopplysninger.
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Journalist
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Oppsummering

e Arkiv er nyttig og kostnadsbesparende for
organisasjonen (hvis det gjgres riktig)

* Eksisterende papirarkiver (Kan lett ga greit)

e Eksisterende elektroniske systemer (Gar ikke greit hvis
vi ikke gj@r noe og gjor MYE - Slutt a si det er en
utfordring — si det som det er: Det er et PROBLEM)

* Nye rutiner

* Ny kultur

* Nye elektroniske systemer
e Spgrom hjelp
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Oppsummering

Lykke til J



