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NOARKS5

Arkiv, struktur og regelverk




Alt handler om rutiner & datakvalitet

Opprydding i arkivdeler handler bla om:

- Saker uten korrekt klassifikasjon

- Journalposter uten dokumenter

- lkke avsluttede / journalfgrte journalposter
- lkke avsluttede saker

- Dokumenter som ikke forefinnes i korrekte arkivformat

ACOS bidrar med i tillegg til uttrekk/avleveringsprogram:
Ledelsesinformasjon & Ngkkeltall

ACOS tilbyr sett av predefinerte sgk («kurver») som brukes i arbeidet
med Igpende rydding

Dokumentbehandler for PDF-konvertering lgpende og bakover i tid




Kort demo av
ACOS Ledelsesinformasjon

(til arkivforvaltningsformal)
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Hjem  Arkiv  Behandlingstid Avdeling Brukere Kanaler Arkiviorvalining X Ingerte G Skjzret~

Nakkeltall og
ledelsesinformasjon

Fa rask dynamisk oversikt over viktige ngkkeltall fra WebSak

Utforsk mer

Topp 10 adm_enheter flest aktive journalposter siste ar Dokumenter per status

Juridizk anhst 7 (5 %) Avd. Agdar #1 (25 %)

Sard. Hordaland Sogn ... 7 (5 %) Undar bahandling - LYE o
Boed. Buskarud, Talam... 18 {7 %)
Avd. Europa 12(3 %) Manglar status - 3,108
BAoed. Midt-Morge 12 {3 %) Administrasjonsavdal... 19 (14 %
Avd. Dstfold Folle A 1218 %) Avd. Hedmark Oppland__ 15(11 %) ok 10k 20k 20k 0k S0k

Antall dokument



Hjem  Arkiv

Behandlingstid  Avdeling

Brukere Kanaler  Arkivforvaltning

L Ingerte G Skisret~

Server: lis_stat, Daiabase: oaaimssqloaa

Arkivdel:

Arkivsaker

87 4 5 arkivsaker

Saksarkiv~

Saken avsiuttet~

0 mangler saksdato

100%

87 4 5 arkivsaker

0 ugyldig arkivdel

87 4 5 arkivsaker

0 ugyldig avdeling

100%

100%

87 4 5 arkivsaker

87 4 5 arkivsaker

87 4 5 arkivsaker

0 ugyldig journalenhet

87 4 5 arkivsaker

arkiveaker

ugyldig stalus

Joumnalposter

69852

0 mangler dokdato

100%

69852

0 mangler jounaldate

100%

69852

69852

69852

0 ugyldig journalenhet

100%

69852

0 ugyldig joumalpost type

00%

69852

0 ugyldig kategor

100%

Ferste saksdato: 29.09.2009, Sist registrerie sak: 17.02.2014

Saksdato:

Dokument versjoner

145494 *™™

01.01.2011

il 01.06.2012

145494 ™™

145494 ™

145494 ™™

145494 *™

145494 ™™

1 45 49 4 dokumenter O mangler arkivvariant




ACOS Uttrekk & Avleveringsprogram
for NOARK4 & NOARKS

» Verktgy for 3 utfgre selve avleveringen

* Produserer uttrekk i XML-format

» Konvertering av dokumentfiler gjgres i egen prosess

* Produserer lettleste rapporter og logger mangler og feil Igpende
e For NOARK4 benyttes innebygget ARKEN4 verifisering

* For NOARKS benyttes kun standard valideringsrutiner

* NB: Programmet «rydder» ikke arkivkjernen!




A Acos Avlevering - Acos Avlevering
Acos Avlevaring

Acos Avlevering
Versjon 1.0.6

| Acos Avlevering kan du lage et
avleveringsuttrekk i Noark 4 eller Noark 5
format.

Avleveringsformatet for Noark 4 er definert i
kravspesifikasjonen til Moark 4. Kort
oppsummert blir hver tabell konvertert til en
XML-fil. Formatet er obligatorisk for statlige
organer i forbindelse med deponering og
avlevering til Arkivverket.

Avleveringsformatet for Noark 5 er ikke basert
pa databasen, men bygger pa den logiske
modellen i Noark 5 spesifikasjonen. En fordel
med dette avleveringsformatet er at det har
bedre lesbarhet.

Vis logg

Avbryt Forrige Meste




Acos Avlevering - Velg avleveringsformat og kilde
Vely aviaveringsiormat og idlde

Vely Avleyeringsiormat Wilelw

ke -
a () Noark5 Avlevering $ () Websak database [6.4-6.6]
v ) Noark4 Avlevering/eksport () Websak database [6.8]
m () Mellomlaget
W {7) Noark5 Webservice

Vis logg

|-mh—l Forrige —*%—




A Acos Avlevering - Koble til database

Hoole bl datanase
Tilkeblingsmetode: |‘n"ﬁ"in|:|uw5 Authentication -
server: localhost
Database: tst_websak_avlevering
Erukernavn: ..

jani

Pazsord:

3 Tilkobling OK :-) | Koblo &l |

Wis logg
|*| Forrige  Meste




A Acos Avlevering - Avleveringsalternativer

Avleveringsaliernatyay

rlveor sl filane lngres
Lagre i mappe: [ c:noarkbavleveringh
Basepath arkiv: Wishare\arkivi

Valider avlevering mot Moark5-skjema

| Avanserte alternativer

»

Soppelfilter - Ekskluder felgende mapper

[#] Mapper som mangler obligatorisk felt (generell)
[J] Mapper ment til internt bruk

[7] Mapper uten arkivdel

[] Mapper uten bruker

[J] Mapper uten saksdato

[J] Mapper uten administrativ enhet

[¥] Mapper uten registreringer

[¥] Mapper uten korrespondanseparter

[¥] Mapper med journalpost uten bruker

[7] Mapper med journalpost uten type

[J] Mapper med journalpost uten dokumentobjekt
[J] Mapper med journalpost uten dokumenttype

[/] Mapper med journalpost uten lepenummer
[¥] Mapper med journalpost med ugyldig fil
Flere alternativer

[ La skjermingsniva overstyre U1 (skjerming)
[ Ekskluder journalposter med DokType Log R

[F] vis logg

[7] Mapper med journalpost med dokumentlink uten dokumentbeskrivelse

- MAwvbryt Forrige - Meste




A Acos Avlevering - Lag utvalg

Lagy wivaly
Waly uridydslur Egjuncleiinuer
4 [C] ARKIV [ select * from sas_arkivsak WHERE (Sas_ArkDel="SA")

[] 542 - Saksarkiv 2 Status: Aktivperiode

[7] 54 - Saksarkiv Status: Avsluttetperiode

[T] ELEV - Elevarkiv Status: Avsluttetperiode

[] PERS - Personalarkiv Status: Avsluttetperioc
[7] LAMD - Landbruksarkiv Status: Avsluttetpen
[] MBTE - Arkivdel som utvalgspapirer skal op
[] ELARKIV - Elektronisk arkiv Status: Avslutte

4 Il 3

Tie D Bruk egendefinert 5QL

Egendefinert tidsrom
Fra: | 01.01.1990

Ti [31.08.2014

Vis logg

|*| Forrige |*l



A Acos Avlevering - Fyll inn informasjon
ryll inn informasjon

Ansvarlig eksport: | Acos
Eksportert dato: | §/31/2014 7:00:49 PM

Flere alternativer A |

arkiv.opprettetiy Acos

arkiv.avsluttetiy Acos

arkivdel.opprettetiv Acos

arkivdel.avsluttetiy Acos

klassifikasjonssystem.opprettetiv Acos

klasse.opprettetay Acos

skierming.skjermingsvarighet(ar) 100

arkiv.arkivskaper.arkivskaperNavn .m5
arkiv.arkivskaper.arkivskaperBeskrivelse ' Lagt til ved avlevering

Vis logg

* Fl:urr'ige ~ Meste




A Acos Avlevering - Avleverer | Noark 5 format
Awvieversr | Moark 5 formai

Avlevering av arkiv, mapper og filer:

- |

Skrive endringslogg, metadata avlevering og checksum: | |

Walidering mot skjema: | |

Totalt: " |
Start konvertering Estimert gjenstiende tid: 11 minutt og 6 sekund

[¥] Vis loge

$| FDrr‘ige *l




A Acos Avlevering - Ekskluderte data

Elsiduderis dais
Her er en liste over alle mapper som ble eksludert, Kryss ut de du vil ha med likevel,

4 [ MtenRegistreringer(1 mapper)
[] SAK_2008001191 - JUNI

Viz logg

* Farri ge -~ MHeste




Local Disk (C:) » noarkSavlevering » avleveringspakke »

L]

[] Mame

. dekumenter

| info.bd

L) arkivstrukturxml
L arkivuttrekkxml

L) endringslogg.xml
i loependejournal xml
A offentligjournal.xml
|2 addml.xsd

|i] arkivstrultur.asd

|| endringslogg.xsd
E| leependelournal xsd
|i] metadatakatalog.xsd
|i] offentliglournal.xsd

Date modified

31.08.2014 19:09
31.08.2014 19:09
31.08.2014 19:09
31.08.2014 19:09
31.08.2014 19:09
31.08.2014 19:08
31.08.2014 19:08
10,12.2013 14:07
28.11.2013 22:25
28.11.2013 22:25
28.11.2013 22:25
28.11.2013 22:25
28.11.2013 22:25

v G

Type B

File folder

Text Document
AML Document
AML Document
XML Document
XML Document
AML Document
X5D File

X5D File

X5D File

X5D File

X5D File

X5D File

Size

Search avleveringspakke

1KE
565 KB
15 KB
49 KB
145 KB
141 KB
19 KB
27 KB
2 KB

& KB
36 KB
S5KB




Kvalitetssikring:
e Arkivdeler avleveres
e Avleveres utfra klasse

- Alle saker ma tilhgre en
klasse

 Alle mapper ma ha
registreringer

* Alle registreringer ma ha
dokumenter

e Alle dokumenter ma ha
dokument i godkjent
arkivformat

0.1
arkiv
1.7 undgrarkiv

b
1 egtsm’élla
1.

Kassifikasjons |07 1.2 0.
Dy
S —.—<:a_l arkivdel :
\
entanfellar 0 o
T‘ W ) Totos
1.
1 |
< klasse
* " upterklasse
Goa .~
entan/eller -
o
0.4 0.” o
undemappe 0.* oo Arkivdel ] ) !
snfsm‘ell_ar ¥4
0.*
0.~ 0.
registrering | Arkivdel 4
e
Vo1
i [P
enten/aller
o+
dokument Arkivdel
kol EEE T e TR R LR EE S TRER e
1
TU--'
dokument | Dokumentfil 1} Elakironisk
0. objekt dokument

dwlrivietel-tue




* NOARK5
Test & Validering

Test 2 - Kontroll av sjekksummene i arkivuttrekk.Xxml..........cccovieiiiiiiiieeiiiiieee s 6
Test 3 - Validering av arkivstruktur.Xml..........cooooiiiieriiciiee e
Test 3 - Validering av endringslogg.xml............

Test 3 - Validering av loependeJournal.xml
Test 3 - Validering av offentliglournal.xml....
Test 4 - Antall arkiver i arkivstrukturen..........cccocoveeeneeen.

Test 5 - Antall arkivdeler i arkivstrukturen..........cooveveeiiiieeeiiecceceee e
Test 6 - Arkivdelen[e]s status i arkivstrukturen.........c..ccoeooveieciieeciiiiceceee e
Test 7 - Antall klassifikasjonssystemer i arkivstrukturen....
Test 8 - Antall klasser i arkivstrukturen...........ccoovvciiiiiieiiniie e

Test 10 - Antall mapper i arkivstrukturen.........cooovveeeriiiinieceeceecee e

Test 11 - Antall mapper for hvert ar i arkivstrukturen..........ccceeeveevveeveenieccieesee e,
Test 12 - Kontroll pa at mappene bare er knyttet til klasser uten underklasser i
ATKIVSTIUKLUTEN . .ttt e e st e s st e e sbe e e s saneesraneas 19
Test 13 - Antall mapper som er klassifisert med hver enkelt klasse i

T Y A (V]S {0 1= o VO TSP 20
Test 14 - Antall mapper uten undermapper eller registreringer i arkivstrukturen....... 24
Test 15 - Saksmappenes status i arkivstrukturen..........cccoecveeeecieevcieeerie e, 25
Test 16 - Antall registreringer i arkivstrukturen.........c.cccoovevveeniiiiienicnieceeeeen, 26
Test 17 - Journalposttyper og journalposttilknytning i arkivstrukturen....................... 27
Test 18 - Antall registreringer for hvert ar i arkivstrukturen...........cccooeeeievivicieennene, 28
Test 19 - Kontroll pa at registreringer bare er knyttet til klasser uten underklasser i
APKIVSEIUKEUIEN ...ttt st et eaneesaee s 30
Test 20 - Antall registreringer som er klassifisert med hver enkelt klasse i
APKIVSEIUKEUNEN ...ttt st et ene e b s 31
Test 21 - Antall registreringer uten dokumentbeskrivelse i arkivstrukturen................ 75
Test 22 - Journalpostenes status i arkivstrukturen.........ccccocceeeviiecccee e, 76
Test 23 - Antall dokumentbeskrivelser i arkivstrukturen..........ccoccovvienieininnienceene 77
Test 24 - Antall dokumentbeskrivelser uten dokumentobjekt i arkivstrukturen.......... 78
Test 25 - Dokumentbeskrivelsenes status i arkivstrukturen..........ccocceeeeevieniennennne

Test 26 - Antall dokumentobjekter i arkivstrukturen.........cccccoevveeeeienince e
Test 27 - Start- og sluttdato for dokumentene i arkivstrukturen
Test 28 - Antall dokumentfiler i arkivuttrekket.........cccoeveiiiiininie e




NOARK uttrekk & avleveringer

Pagaende dialog mellom
Riksarkivet og IKA'ene + SAMDOK:

Skal det «vaere lov» a foreta et
NOARKS5-uttrekk/avlevering av en

\ NOARK4-database?




Skrivinn ef
og Klikk pa
du nye innl

Folg me

= 34,0011

= ARKIV\

NETTSI
= Statsark
= Statsark
= Statsark

Innhal

Bakgrunn__
Etablera for
Digitalt skap
Synkron ove
Felles spket(
Digitaliserin,

I kol

Oppgéve nr. 3.

Omtale

Mal 2014

Tiltak

Metodikk fo
Strategi for |
Utgreiing on
Kompetanse
Tenestegren
Digitaliserin;
Retningsline
Arkiv-kjerne
Arbeidsgrup

Oversyn mil

Samdok - vedtekne pri

Milepalar og
framdrift

Arbeidsgruppe(r)

Budsjettbehov

Ansvarleg

Resultat ved

slutten av aret

Oppgéve nr. 11

Oppgdve nr. 14

Prioritert i
Eruppe

Merknad

Arkiv-kjerne som ein felleskomponent for offentleg sektor
Omtale Omtale Mélet er & f4 etablert arkivkjerne basert p& Noark-standarden som ein
felleskomponent for offentleg forvaltning. Ein vil og sjé pd feresetnadar og
konsekvensar nir det gjeld IKT-arkitektur.
Andre sparsmél er korleis bar ansvarsdelinga mellom arkivskapar og depot vera,
og pd kva stadium er det mest tenleg 4 overfgra materiale fri arkivekapar til
depot.
Mal 2014
&l 2014 Utgreiing med tilrAdingar om arkivkjerne som felleskomponent for offentleg
forvaltning.
Tilrdding om IKT-arkitektur for elektroniske arkiv er utarbeidd.
Tiltak ) ) . .
Tiltak = Kartlegging av gjeldande krav til IKT-arkitektur i stat og kommunar, samt
praksis i privat sektor.
= Ungreiing av feresetnader og konsekvensar for arkivkjerne som
felleskomponent.
i I - Krav til IKT-arkitektur
Mi EPE; ar og = Utgreiing om deponeringsordninga og tidleg avlevering av arkivmateriale,
framdrift medrekna ansvars- og funksjonsdeling mellom arkivskapar og depot.
Milepaelar og 14.1 Gjeldande krav til IKT-arkitektur er kartlagt. 1.5.
| framdrift 14.2 Ulike modellar for bruk av felleskomponent for arkiv er analysert. 1.7.
Arbeidsgruppe(r) 14.3 Deponeringsordninga og alternatiy til denne er analysert. 1.11.
14.4 Samla utgreling med tilradingar ligg fare. 1.12.
Arbeidsgruppe(r] | Det vert oppretta arbeidsgruppe. Difi viktig part.
Budsjettbehov Budsjettbehov Reiser og mete | arbeidsgruppa: 100 000 kr.
Ansvarleg Ansvarleg Prosjektleiar arkiv | e-forvaltning
Resultat ved Resultat ved Ein tilridd arkitektur for elektronisk arkivdanning som omfattar bade
slutten av dret slutten av dret arkivdanning og overfaring til depot ligg fare
Prioritert i Prioritert i Arkiv i e=forvaltning.
Eruppe
Eruppe
Merknad Utgreling av deponeringsordninga og tidleg avlevering skal koordinerast med
Merknad

oppgdve nr. 3 Synkron overfgring av arkivmateriale til depot.
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