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Utenrikstjenesten - arkivene 

• Utenriksdepartementet 

• Ett sentralarkiv 

• 104 utenriksstasjoner 

• 104 arkiver 



Opplæring 

• Utreisekurs 

• Regionale samlinger 

• En til en 

•E-læring 



Starten 

• Skulle gjøre dette selv 

• 1. Grunnleggende arkivkunnskap  

2. Bruk av arkivnøkkel og overgang 

til saksprinsipp  

3. NOARK-4  

4. Bortsetting/periodisering og 

arkivpleie  

5. Elektronisk arkiv  

6. Dokumentsikkerhet  

• I løpet av kort tid 

 



Modulene 

• Modul 1 – Innføring i arkiv 

• Modul 2 – Bortsetting og periodisering 

• Modul 3 – Rutiner for stasjoner med manuelle journaler 

• Modul 4 – Rutiner for stasjoner med DL+ journaler 

• Modul 5 – Arkivnøkkel 

• Modul 6 – Rutiner for graderte dokumenter 

• Modul 7 – Elektronisk arkiv ved stasjonene 



Arbeidsprosessene 

• Eksterne, profesjonelle som styrer prosessen 

• Workshop 

• Idémyldring 

• Pensum 

• Vi kom med forslag til tekst, oppgaver og illustrasjoner 

• Firmaet la inn i selve e-læringsprogrammet – Mintra 

• Vi sjekket faglig innhold i tekst og oppgaver 

• Referansegruppe og pilotgruppe 

 

















Tips 

• Ikke gjør dette alene – bruk profesjonelle konsulenter 

• Ha tydelige mål 

• Ta e-læringskurs på forhånd 

• Planlegg godt 

• Finne ut hvilke ressurser man har 

 

 


