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Hva er Sharepoint

« Samarbeidsverktgy utviklet av Microsoft — benyttes
bla til @ dele dokumenter og bilder.

. Mekanismer for a kontrollere arbeidsoppgaver
« God integrasjon mot gvrige Office produkter.

« Bruker/administrator oppretter
arbeidsrom/prosjektrom

. Kan ogsa benyttes som et intranett
« Stadig nye funksjoner i nyere versjoner
« Er IKKE et arkivsystem!
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Sharepoint - visning av hvordan et
arbeidsrom kan se ut

ruppens arbeidsrom - Windows Internet Explorer

= | &| httpifffintra.finans. dep.noffvdel idsrom/Websakfeil aspx ~||[#2 | K| |Mswce3z.mpe microsoft |le]-

fl Rediger Vis Favoriter Verkidy  Hielp
koblinger ] Tipass koblinger

w g iuS!‘!@httn:fﬂfsaMudWebsa}dI.vbd." | @ rijem - websak - gruppen.., X | ! - B - | side + £ verkeay
Info alc - gruppens arbeidsrem Velkemmen, Mangset, Pl ~ Mitt omrSde | Mine koblnger = @ =~
=1 ] nrhde -2 P
ARRE ebsak - grup ¥ P Avansert sok
AHRBEND g = j Decte oned iehak = gy
Websak - gruppens arbeidsrom - = K i3 [“iBachuriner -
e Her legger vi ut informasjon vedrorende Websak samt oppfolging av feil i Websak versjaner + onsker til nye versj
Dokumenter Kunngjeringer 5 -
= Dokumenter saker knyttet til Websak 26.05.2009 14:00
etter Mangset, P&l
Lister Det gielder bla:
e 08/5123 " vedlikehold av Websak” sam inneholder helsesjekkrapporter samt tidspunke for gjennoporetting av Websak basen

= Kontakter Tittel: saker t til Websak
Brodtekst:
Diskusjoner Det gieder bai

dlikehold av Websak” som inneholder helsesjekkrapporter samt tidspunkt for gjennoppretting av Websak basen

= Generel diskusjon

Opprettet av: Mangset, P3|
Omeades Endret: 26.05.2008 14:00

Personer og grupper vedegg:

Papirkury

& Legg til ny kunngje

Skanningsprosiektet

Delte dokumenter i =
Superbruker ADA
Type  Nawn Endret av
O3 Oppleering Mangset, P2l B Legg til ny bruker |
Diverse manusler og brukerveledninger igstadsts, Toril
(| Koblinger '
= | @ Acos hjemmeside
= Mangset, P a hit riksarkivet
@ Overgang tl ny versjon - div info iangset, PAI
B o 1angset, PAl
£@  ronsulentbesok Rapporter og timelister eet, PAI
C@  Supportt ndelser Websak Mangset, P&l
Cd  Dokumentbehandier ngset, PAI
=]
= |

Regjer te - Websak Mangset, P&l

(Flere elementer.. )

Legg til nytt dokument

Oppgaver &
Tittel Tilordnet til Status

Pl Piglends

rid I Mangset,

(@ " Karerte omr&der 100w -
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Eller kaffebestilling ©

velkommen, Mangset, Pal =

Dette omrddet: Kaffebestiling

Info = Awvdelinger = Administrasjonsavdelingen = Avdeling

ie jens arbeidsrom = Kaffebestilling underetasjen
Bestillingsliste for kaffe. Kontakt Henning Sendergaard pa tIf 44 148 hvis det er noen spersmal

Type Mavn Endret av

@J Kaffebestilingsliste Sendergaard, Henning

Legg til nytt dakument

Kaffe Bilde
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Nyttige Sharepoint begreper

*Samarbeidsrom = arbeidsrom

Dokumentbibliotek = “lagringsplass” i arbeidsrommet.
*Sjekk ut og sjekk inn (database)
Tilattelser/rettigheter

Arbeidsromsmaler - inneholder et forhands definert sett
med webparts/webdeler(elementer)
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Status Finansdepartementet 2005

. @nske om bedre prosjekt- og samhandlingsverktgy
I FIN.

« Sharepoint (2003) ble valgt som verktay.

. @nske om 2 veis integrasjon mot vart Noark
system (WebSak). Dvs. arkivering samt publisering
pa Sharepoint.

. Startet et samarbeidsprosjekt med Steria og ACOS.

« Lasning i drift starten av 2006. Lgsningen var
intranett med samhandlingsrom. I tillegg til dette
inneholdt ogsa Igsningen en publiseringslgsning
samt integrasjon mot WebSak (Noark).
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Utfordringer

« Vi hadde ingen vi kunne trekke erfaringer fra

« Leverandgrene hadde ikke “hyllevare” og det fantes
ikke erfaringer knyttet til integrasjonsprosjekter
mellom Sharepoint og Noark systemer.

. @nske om gkt arkivering samt gjenbruk av data fra
Noark basen.

« Tilgangsproblematikk: Lasningen muliggjorde
publisering fra WebSak til intranett. Dokumentene ble
da lgsrevet fra eventuelle tilgangsbegrensninger det
matte ha i WebSak. Dette ble Igst ved a plassere
ansvaret for eventuell skjerming i Sharepoint hos
saksbehandlerne.

—— « Avansert sgk mot Noark basen - plassert i WebSak
og Sharepoint (Noark tilgangen gjelder).
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Noen eksempler pa hvordan Igsningen
var

« Arkivere en fil fra Sharepoint:

Delte dokumenter
ca

Bruk dette dokumentbiblioteket til § dele dokumenter med andre, Dokumenter som er lagret her, vil bli delt pd din ofl

3 Mytt dokument | | 3 Last opp dokurment | T4 My mappe | €gFiltrer | .ZRedigeridataark

Type Mawn Endret & Endret av
13.01.2006 13:53 Marthinsen, Hege

4

|ﬂ_1 |Intranettstruktur Do-delen
|d arkiver i Web=al |

Wis egenskaper

Fediger egenskaper

Rediger i Microsoft Office Word
Slett

Sjekl ut

Wersjonslogg

S8 XE L

Leqgq til i Mine koblinger
Send til portalormrade

-__-____‘____.- VYarsle meg

Diskuter

Opprett dokumentarbeidsomride
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Arkivering fra Sharepoint til Noark

. Skjermbilde for

Arkiver i WebSak

1. Velg arkivsak {Mank for ny sak})

registrering i NOARK

2. Journalpost

Grkivhr [2004003172 [Testsak HM

Dok titted |

3. Velg dokumenttype

| Tittel |Test av lagring fra Intranett tl wWebsak |
| 5ok | Saksbeh. [HM v [Hege Marthinsen | z0K |
Arve tilg. ~ Arve organizazion v

Doktype |I - |Inngéende bre | 4.Velg avsender
. Kode A ref l:l
Kateqar | vl |
Havn |Samferdselsdepartementet |
5. Vedlegg Adesse  [Posthoks 5010 Dep |
Velg | Hoveddok | Tittel Fastr [boz0 JosLo ok |
Intranettstruktur 00-delen.doc
Lagre eller avhryt ?
Avbrt | Faopier til WebSak | ApneJPiwebSak W
Server: sgil Hrd

Database: MSSGL - websak_test

@ 2003 ver 1.0.43

Hege Marthinsen
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Publisere fra Noark til Sharepoint

« Velger riktig sak/JP s - Utkast NYTT | NY WEBSAK-

@ “Wedlego @ wannlilier jpog

vedlegg

Apne For lesing

Send e-posk
Skriw uk

Publis&r dokurment

Oppdater

N Ve lg dokumenter

= Dokument 135156: Test
= Yersjon 135156_1
@ Wariant: 1_F
- Yedlegg
= Yedlegg 135246 Utkast HY'TT | Y WEBSAK-versjon mars06 doc
— Yerzjon 135246_1
x@ Wariant: 1_F
= Yedlegg 135247 Yannliljer_jpg
= Yersjon 1352471

-__-____,-'-"'"' O ¥ ariant: 1_P

Welg Aeebryt I
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Publisere fra Noark til Sharepoint

. I dette skjermbildet kan bruker endre tittel pa filen
(visningsnavn Sharepoint)

m_ Mitt omrdde Hjelp

FINANSDEPARTEMENTET
T

1er _ Emner_ Nyheter Arbeidsrom WebSaksek Ansattsek A - A Leikestova

Publiser WebSak-dokumenter

—| JP_ID: 2006001380

26.01.2006 H 13515 Test Ha 1 P Rediger...
26.01.2006 W 13574 Utkasth I NY WEBSAK-vers 190 Hm 1 P Rediger...
mars0&, dac
[ Lagre til filzerver... ] [ Meste ==

Publiser WebSak-dokumenter

—| AJP_ID: 2006001380

Z5,01,2006 H 13515 Test HM 1 P Rediger..
______,_.‘--"' Tittel fre=y
Beskrivelse:
Format RTF
Oppdater Avk

Utk ast MY I MY WEBSAK-uers jon
mars06. doc

26,01,2006 W 13524

HM 1 P Eediger...

[ Lagre til filzerver ...
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Publisere fra Noark til Sharepoint

. Velge omrade pa portalen eller arbeidsrom

Omrader for publisering

Poartalornrder Arbeidsram

Dokurnentbibliotel:
Apent for alle w

E||:| FIMEramett [ Tilbake ][ Publizer

----- [] ansattsgk
----- [] arbeidsram
B[] Awvdelinger
E| [] Administrasjonsavdelingen

|:| Budsjettseksjonen

El [] Dokumentasjons- og KT-seksjonen

: ----- (D2KS) Dokumentasjonssenteret

- [] (KT) Informasjons- og kommunikasjonsteknologi

Opplasting ferdig

valgte dokumenter har blitt publisert til falgende amrader:

http: Afsharepoint2/C1/C9/Dokumentasjonssenteret (DOKS)
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Publisere fra Noark til Sharepoint

. Det vari tillegg publiseringsmuligheter i Word pa
filer som var hentet fra Noark

§ 358 Merknader | | My Merknad | ¥is spor endring | 153 Lag ry version | & Tibake bl Wwebsak | | Lagre i Websak | 4] Publisér H

. 0Ogsa her matte bruker velge hvor filen skulle
publiseres.
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Avansert sgk mot Noark i Sharepoint

« Eget fanevalg i Igsningen:
il v Mitt o

FINANSDEPARTEMENTET

T

1er _ Emner  Nyheter Arbeidsrom [WebSaksek | Ansattsek A - A  Leikestova

a1 .
| Alle kilder v

FINTRA

|1er__Emner  Nyheter Arbeidsrom  [UEGE D:00  Ansattsek A - A  Leikestova

,--3 Dette ermnet hd
WebSaksok
Avansert sok Dokumenttype: Versjoner:
Tekst: |+avtale | [~ Inngaende v Alle versjoner
Tilffra: |+S[a[eng o, | [ Utgaende (™ Kun endelig versjon
- [~ Motat
Brevdata: |u1,|j1_2|ju5 |t|||15|:|2[|5 Saksheh: ﬂ ) I It notat 0
nternt notal
_____..-""'f Brukerkode | Mavn v Alle dok
Myt zak,
Sok i Sak ]
tfar sk
(s Alle data 4

" Fun dokumenter Til zaksbehandlerbidet
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Presentasjon av treff avansert sgk

. BIa merking = Treff pa begrep inne i filen. Sort
merking = treff i metadata.

LI ETE 35 19.01.2005 DOIT JOBE U St forvaltning: st Uvalgsbasen 2004 - antall meter og utgi... 051443 J L]
022429 16 13.01.2005 PERS EH 1 St forvaltning: st Tilbud om avrop pa rammeavtale for ele... 05860 A L]
002785 33 10.01.2005 PERS BRI 1 St forvaltning st Wskifting av adg kort som utleper i... 05694 A (]
05194 3 10.05.2005 PERS DB u St forvaltningstj it Rutiner for overtid 0512567 A (]
051941 2 31.052005 PERS o | Statens forvattningstieneste Rutiner far overtid 059634 A 1
£
Dokument | Tiknytning |DoklD | Wersjon | Mariant | Tittel
B H 102467 2P Hye reiseavtaler brev deptene 27.01.2005.doc
@ H 102467 1P Hye reiseavtaler brev deptene 27.01.2005.doc
i) [24R5 38 Mve reiseavtaler for denartement kanet him

. Apning av filene fglger Noark systemets
tilgangsregler.
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Hva lykkes vi med

« Dokumentene i Noark basen ble enkelt tilgjengelige
vha avansert sgk.

« Dette forte igjen til gkt bruk av Noark basen.

« Forholdsvis enkel arkivering av dokumenter fra
Sharepoint til WebSak.

. Innfgre forstaelse for arkivering samt plassere
ansvaret hos saksbehandlerne.
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Hva gjorde vi “feil”

. For omstendig a publisere noe fra WebSak til
Sharepoint

« Ikke robust nok lgsning ved oppgraderinger av
Sharepoint

« Manglet visuell markering som viste om fil var
hentet fra eller arkivert til Noark

« Ikke ren integrasjon mellom systemene. I
prinsippet kunne man jobbe med filen to steder
(Noark og Sharepoint)

. En del feil pga programvare pa klient

. Noe vanskelig a identifisere hvem som var
—— ansvarlig for feil som oppsto

. Fa brukere ble flinke i begge systemene
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Oppgradering til Sharepoint 2007
. Oppgradering til Sharepoint 2007 varen 2009

. Kontrakten med Steria og ACOS var for integrasjon
mellom WebSak og Sharepoint 2003.

. Usikkert om Igsningen ogsa ville fungere etter
oppgradering til Sharepoint 2007 (det gjorde den
ikke)

. I stedet for a kjgre et nytt prosjekt knyttet til
integrasjonslgsning ble det besluttet a vente pa
leverandgrs “hyllevarelgsning).
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Tips

« Kjap "hyllevare” hvis dere ikke er en stor
organisasjon med god kompetanse

« Superbrukere/administrator bgr lage arbeidsrom
maler (veldig mange muligheter nar man skal lage
arbeidsrom).

. Ikke prgv a Igs alt med en gang. Innfgr
funksjonalitet gradvis

. Tor a slippe saksbehandlerne "fri”

« Klare ansvarsforhold! Det er saksbehandlers ansvar
(o] . . - .
a arkivere arkivverdig dokumentasjon

« Ta en grundig diskusjon om tilgangsproblematikk i
— deres organisasjon.

Lykke til!
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Dagens Sharepo

int(2007) i
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Forsiden - FINtranett - Windows Internet Explorer

|2 hetpsfintranetteti

Bl Rediger  Mis  Favoritber  Verkoy  Hislp Keblnger & Tipass koblinger
w o | @ hetpryffsaiudwebsaKitvbd. . | @ Forsiden - Fihkranstt ‘

f;’}v

Tfolge Arbei frundersokelsen (AKU)
har AKU-ledigheten aviatt moderat med
0,1 prosentpo & maneden og
utgjer nd 3,5 pst. aw arbeidsstyrken

OEP innsynsmodul - kurs

GEPM
Offemtlig

elektronisk
postjournal

Hvordan behandles innsyn?
25/8 og torsdag 26/8 holdes
innfaringskurs

Vil du spille handball?

Konjunkturrapport  Konjunkturrapport for uke 34

T ukens rappart kan du bl.a. lese om
den siste utviklingen i finansmarkedens
g om de forzlopige

regnskapstallens for 2. kvartal.

PERS

Gjeninntradt - Tenje Lauritzen

Tonje Lauritzen gjeninntradte | BA/SAP

| Google | Depweb | Windows utforsker | Websak | Sharepoint | Kontalst redaksjonen | Nettstedskart

Innhold i FINtranett

Ansatte | FIN

Administrasjonsavdalingen

LEDERHIGRNET

— e Ferste ADA-mote etter Asherdsapngaver
ki og prosessens
i FIN er slik at
de fleste av
Sesanblever
Onsdag 18. august kl. 1130~ utfordringer og
1230 p& meterom 153 videreutvikling
i det daglige
Sommeren er kommet til abbeirl Menidet
ADA ma ikke std |
i weien for 3
) tenke igiennom

hvordan vi kan
utvikle var
kompetapse pa
annen mate.

En riktig god sommer er
alle ADA'ere

ADAs sommerferieliste
2010
BRUK BEINA TIL JOBBEN 2

Aksjonen varer helt til 29.
oktober. Trykk pa bildet under for

Sommerhilsen fra Jon daglig registrering

Bruk beina
til jobben
2010

N I MEDIA
Fredag 27. august 2010 kl: 12:35

Det har oppst3tt en feil ved henting av rss-
informasjon The operation has timed out

4 »

27

/' Klarerte omrdder

100 %
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Sharepoint — oversikt over tilgjengelige
arbeidsrom

v 4 X }sharepmnt
i Rediger Vs Favoritter Verktey  Hielp
Keblinger @] Tipass koblinger

W &

|88 - | @ hetpuissabiugwebsstarvbd.. | @tiem -tine arbedsrom x| |

- B o= v |2k Side - () Verktgy -

Vellkkommen, Mangset, Pl = Mitt omr3de |  Mine koblinger = @

Mine rbeidsre

R Avansert sok

1 > ADA

‘ o Mie wbe
™ Mine arbeidsrom

witrisidey WSB | A7 | i wbhy wEMA WINEO wlliy wiiy nifl wliesiskl,

Opprett nytt arbeidsrom

Internal affairs™ for ADA medarbeidera

ng underetasjen Outlaok test

ruppe mat Exchange 2

Pameldingsside pd kurs
Krise - beredskap SharepointDesigner_test
Beredskapsovelser Mortens test arb rom

Sharepaintgruppe 2002
Elekirorisk forse av notater | WebSak - prosjek A i

o Skjema for medarbeiderregistrering
Exchange opparadering prosjektet Nytt omréde Storre oppgaver DOKS 2009
Fredagspubgruppa Nokkeltall p& persons| ESTALIE

Historiske dokumenter

Innfiring s elekiranisk arky

uppEns arbeidsrom
errikontrol

sak kursomride

H100% -

[ " Klarerte omrdder
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En mappe i dokumentbiblioteket til
arbeidsrommet

Delte dokumenter - Windows Internet Explorer

~ |2 hitpsfffintra. finans dep.nofévdelinger o b erjDelte%20dokument

L]

Fi Rediger Wis Favoritter Verktey  Hielp
Koblinger & | Tipass koblinger

e &

Trg T
RootFolder =% 2FAvdelinger2fadavfarbeidsrom2fWebs: | 3 | X | | Mswrds32.mpe microsoft [l2]-

88‘"!@http:ﬁfsak,iudWehsalevhd." |@De\tedukumenter x i ! - - @ v b Side - () Verkioy -

Infe > Websak - gruppens arbeids!

Velkommen, Mangset, Pal - Mitt omréde | Mine koblinger ~

AHBEIDSRO =

Websak - gruppens arbeidsrom

B Avansert sok

|
Vis alt omrddeinnhold
Dokumenter

= Dokumenter

Type  Navn Endret Endretav Sjekket ut i
Lister @) [Testplan_FN -] 17.03.201008:20 Mangset, Pl
= Hendelser B  Testmanual_ACOS Vis egenskaper 22,2010 03:23 Wangset, P2l
= Kantakter i 53| Rediger egenskaper
Diskusjoner 3 Behande tilatelser
= Generell diskusion @) Rediger M
Omrader K | skett
Personer og grupper Send til 1
5] Papirkurv L | Siekkut

& Arbeidsfiyter

Varsle meg

/" Klarerte omr8der H100%

FullFgrt
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Bruker rettigheter knyttet til en mappe i
arbeidsrommet.

llatelser: Opplzring - Windows Internet Explorer

@“ )+ | ] bttt/ fintra finans. dep.nofavdelinger/adajarbeidsrom/iebsakfsillster]_layouts/User aspx7obj={4983A#1 A-E9C6-4847-88EB-2BIFECS1 21 E5}, 114,LISTITEMBLISt—{4983AA1A- ¥ | 3 X |Mswrdesz.mpe microsaft |[2]-

Fi Rediger Wis Favoritter Verktey  Hielp
Koblinger & | Tipass koblinger

w !u&“v ! @ httpifffsskjudiebsakiL vbd... | (@ Tilatelser: Oppleering x || o8 =
Info > Websak - gruppens arbei Velkommen, Mangset, P3l ~ | Mittomrdde | Mine koblinger -
sod] | -

dokumenter > Oppl

Tillatelser: Opplzaering

Denn mappen arver tilatelser fra averordnet mappe eler bisiotek. Du kan behandie tilatelser dirckte ved & Kikke Rediger filatelser p& Handingsr-menyen,

om > De!

Braten, Morten Bruker FINANS ymob Sicra, Begrenset lesing

Bpdtker, Jorunn Bruker FINANS job Utforme

FINANS\ada Domenegruppe FINANS \aca Bidra

FINANS1ADA-1 Domenegruppe FINANS lada-1 Bidra

Lesere av stiressurser SharePoint-gruppe  Lesers s stiressurser Begrenset tigang

Lie, Alexander Bruker FINANS alie Begrenset lesing

Mangset, P8I Bruker FINANS lpma Full kontrol, Bidra, Begrensst lesing
Marthinsen, Hege Bruker FINANSthm Sidra, Begrenset lesing

Paheradan, Jeyandini Bruker FINANSYjpa Bidra

Superbruker ADA SharePoint-gruppe  Superbruker ADA Full kentroll, Godkjenn
Sendergaard, Henning Bruker FINANSthen Bidra, Begrenset lesing

Tellevik, Gitte Bruker FINANSigt Utforme, Bidra, Begrenset lesing

Younis, Suhail Bruker FINANS\syo Sidra

Fulligrt [#  Klarerte orr8der 0% v
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Hvordan bygge opp en side i Sharepoint

[’ Add Web Parts -- Dialogboks for webside |
B  hiip:fsharepontweb 2. panber, acos.no brukeriurver Samhanding Demoprosiekt/_ayoutsfwebpartgallerymickerpage. aspo P5ite]d mSdbt.

Ci)ﬁ.dd Web Parts to Left

Leverandgr leverer et

[ " sett med Webparts som
' i by .1 O
| oo kunde kan benytte til a
1| o= designe sider.
_— S Dette kombineres med
e ordinaer Sharepoint
e funksjonalitet
_________,--‘“' ‘ ™
.

|htap:fsharepointweb 2. panter acos.ne brukerkurver Samharcing Demoprosiekt)_layouts webpa @ Intermett
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Hvordan en ACOS Sharepoint lgsning
kan se ut pr i dag.

Id Home . Dismogeros jolrt - Windows lnternet Eapdorer _-..fh'l
(; v B et wrarrmoreerslcaeie s e bk e Sambardieg Tamege pumes e et s Tage e sShared
B Lo R b et Lt

............................
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Hvordan arkivere delte dokumenter til

oark

'€ Shared Documents - Windows Internet Explorer

(=]

@@v eln ter.ac s 20Documents/F

¢ ¢ | (@ shared Documents

| [ 42| x

2l

fm v |2 Side + £ Verktoy - @)

Team Site > Samhanding > Demaprosjekt

#4 Demoprosjekt

Home
— Demoprosjekt > Shared Documents

E | Shared Documents
View All Sit= Content Share a document with the team by addng it to this document library.
Documents - | upload ~ | Actions » | settings -
155 atasheet
0 Gk Fransk-narsk sam :L:L 21.04.2009 16:53
Discussions Norsk storsatsing| Open with Windows Explorer 21,04.2009 17:05
= Team Di Sikkerhet ved CO| 9 s Brary. 21,04.2009 17:04
Sites Strategiplan ey 21.04.2009 17:08

Connect to Outlook

<
=

People and Groups -

2] Recycle Bin Export to Spreadsheet

View RSS Feed

Alert Me

Test test test

=2 1P 8 &

A Arkiver nye

Arkiver i Websak D Arkiver alle

Erik Res
Erik Ree
Erik Ree

Erik Res

Welcome ErkRee + | @
re)

view: | All Documents -

2008007805
2008 007807
2008007803




