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Personalarkiv og arkivplan

Personalarkiv og arkivplan
• Organer i offentlig forvaltning 

plikter å ha en arkivplan.

• Hjemmel: ”Forskrift om offetlege
arkiv §2-2”.
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Personalarkiv og arkivplan
• § 2-2. Arkivplan

• Eit offentleg organ skal til kvar tid ha ein
ajourført samleplan, ein arkivplan, som 
viser kva arkivet omfattar og korleis det 
er organisert. Arkivplanen skal også vise 
kva slags instruksar, reglar, planar m.v. 
som gjeld for arkivarbeidet.

Personalarkiv og arkivplan
• Arkivplanen bør inneholde følgende om 

personalarkiv:
• Arkivseriebeskrivelse
• Elektronisk system – sak/arkivsystem og 

lønns- og personalsystem
• Rutine for håndtering av 

personaldokumentasjon
• http://www.arkivplan.no/


